WBND HUYEN DIBNBIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS XA THANH CHAN Pgc 14p - T do - Hanh phic
$6: 01/QD- THCSTC Thanh Chen, ngéy 03 thng 01 nam 2025
QUYI‘:T PINH

veé vi¢e ban hanh quy ché clu ticu n¢i bg thue hién ché a9 tir chi,
tw chiu triach nhiém v& kinh phi quan 1y hanh chinh

HIEU TRUONG TRUONG THCS XA THANH CHAN

Can cir Ngln dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cia Chinh pht
Quy dinh co ché ti chii ciia don Vi su nghiép céng ldp;

Can cur T /1ong tur 56/2022/IT BTC ngay 16/9/2022 ctia B Tai chinh
hiweémg dan mét sé ngi dung vé co ché ty chil tai chinh ciia don vi s nghiép cong
ldp; xut Iy tai san, tai chinh khi t6 chitc lai, gidi thé don vi s nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/09/2020 cia Bg Gido duc
va Dao tao Ban hanh Piéu I truomg trung hoc co s6, truong trung hoc phé
thong va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Céan cir OP sé ]387/QD-UBND ngay 01/6/2022 cua UBND huyén Pién
Bién v/v phan logi va giao quyén tu chi tai chinh cho cdc dom vi su nghiép céng
ldp thugc huyén Dién Bién giai doan 2022-2026;

Can cit vao 0D 56 2410/0P -UBND ngay 18/08/2023 cia UBND huyén
Dién Bién vé viéc phadn bé chi tiéu bién ché (s6 nguoi lam viéc) cho cée don vi

s nghiép truc thugc Nganh Gido duc va Dao tao huyén Pién Bién ndm hoc
2023-2024;

Can cir QP s6  /QP-PGD&DT ngdy 29/12/2024 ciia Phong GD&EDT
huyén Dién Bién vé giao du todn chi ngdn sdach nha nude ndm 2025 cho cdc don
Vi true thugc;

Can cir bién bdn cudc hop ngay 03 thdng 01 ndm 2025 hop tdp thé cdn bo

gido vién, nhdn vién toan truong vé xdy dung quy ché chi tiéu néi b6 cia
Truong THCS xd Thanh Chdn,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dgnh ndy Quy ché chi tiéu nai bQ thuc
hién ché dg tu chy, tw chju trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh ddi veéi
don vj sy nghiép cong ldp c6 thu trudng THCS x& Thanh Chiin, huyén Dién
Bién,
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Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngly ky.

Pitu 3. Céc ong (ba) trong ban gidm hiéu, ban chdp hanh coéng doan
trudng, t6 trudng td chuyén moén, bd phan ké toan va toan bo CB-GV-CNV
trong nha truong chiju chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: : HIEU TRUONG
- Nhu Didu 3; 5
- Phong TCKH huyén Pién Bién;

- KBNN huyén Dién Bién;

- Phong GD&DPT huyén Dién Bién;
- Luu: VT, KT.

Tran Tuin Dat
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN DIEN BIEN :
Péc l4p - Ty do - Hanh phic

TRUONG THCS XA THAN CHAN

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ : :
THU'C HIEN CHE P TU' CHU, TU' CHIU TRACH NHIEM VE KINH
PHI QUAN LY HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/QD- THCS ngay 03 thdng 01 ndm 2025
ciia Hiéu truong Truomg thes xd Thanh Chan)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va ndi dung xay dung, ndi dung xay dung

1. Quy ché chi tiéu ngi bo thyc hién ché d§ tir chi, tu chju tréch nhiém ve
quin ly kinh phi quéan ly hanh chinh qui dinh mét s6 ché d9, tiéu o::m_.bu dinh
mc chi tiéu ndi bd nhim tao quyén chi dong trong st dung bién ché, trong
quan ly va chi tiéu tai chinh cta tha truéng don vi.

2. Quy ché chi tiéu néi bd bao gdm cac quy dinh vé ché d¢, tiéu chuan,
dinh muc chi tiéu ap dung théng nhét trong don vi, ddm bao don vi su nghiép
hoan thanh nhiém vu chinh trj dugc giao, thuc hién hoat déng thuong xuyén phu
hop véi hoat dong cua don vi, st dung kinh phi ¢6 hiéu qua va ting cudng cong
tac quan ly.

3. Nhitng néi dung chi nim trong pham vi xay aq.dm quy ché chi tiéu ndi
bd da cd ché dg, tiéu chuan dinh mic do co quan cé tham quyén ban hanh, thi
Thu trudng don vi duge quy dinh mirc chi nhmung khong duge cao hon mirc chi
do Nha nudc quy dinh.

4, Nhitng noi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cua don vi nim
trong pham vi xdy dyng quy ché chi tiéu ndi b, nhung Nha nuée chua ban hanh
ché do, thi Thu trudng don vi c6 thé xay dung mute chi cho timg nhiém vy, ndi
dung céng viéc, trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

5. Quy ché chi tiéu néi by duge thao ludn rong rdi, dén chu, cdng khai
trong don vj sy nghigp cd thu, cé y kién tham gia cta t6 chirc cong doan don vi.
Quy ché chi tiéu ni bd don vj sy nghiép c6 thu gri co quan quén 1y oép trén dé
bdo cdo va giri Kho bac Nha nwdc noi don vi mé tai khoan giao dich lam céin ot
kibm sodt chi

6. Quy ché chi tiéu ndi bd khéng didu chinh dbi véi vige sir dung ngudn

kinh phf ngn séch nha nuéo gino khong thyc hign ché do tir chi va kinh phi
thire hién cdc nhiém vy khong thudng xuyén khéc ctia don vj sy nghiép cong lap
gom;
6.1, Chi thyc hién cc nhiém vy 6 tinh chét dot xudt dugc cp 6 thdm
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quyén giao;

6.2. Kinh phi thuc hién c4c churong trinh muc tiéu quéc gia;

6.3. Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu co);

6.4. Kinh phi dao tao, bdi dudng cén by, cdng chirc, vién chirc nha nudc;

6.5. Kinh phi dau tu xay dyng co ban theo dy 4n duge cAp cé thim quyén
phé duyét;

6.6. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khéng thudng xuyén khac.

6.7. Kinh phi thuc hién ché d6 hoc sinh trong co s¢ gido duc

Viéc phan bd, quan ly, sir dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh cia Nha nuéc.

7 Dc‘zi tuong ap dung: Ban giam hiéu, ban chép hanh cdng doan truong,

to truémg 5 chuyén mén, 4 hinh chinh b phan ké todn va toan bs CB-GV-
CNV thudc don vi Trudéng THCS x4 Thanh Chan.,

Diéu 2. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Bdo ddm hoan thanh tt nhiém vu duoc giao.

2. Céc ndi dung, mic chi ciia Quy ché khéng duogc vugt qué tidu chuin,
ché d6 quy dinh hién hanh cta Nha nudc, cia B Tai chinh.

3. Thuc hién cong khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phédp ctia cén
bd, cong chirc, nhan vién.

4. Thue hién Quy ché chi tiéu néi b§, cac don vi, cdn bo, cdng chitc, nhan
vién Co quan phai tuan thii ché d6 chimg tir k& toan theo quy dinh hién hanh va
Quy ché nay .

5. Ban gidm hiéu, ban chép hanh cong doan trudng, td trudng t6 chuyén
mén, t& hanh chinh, bo phén ké todn va toan b CB- GV- NV thudc don vj
Truong THCS x& Thanh Chin tham gia xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo nim
2024,

Piéu 3. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hg théng tiéu chuan dinh mc chi va ché do quan Iy, sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh hién hanh ciia Nha nuéc va ciia B$ Tai chinh.

2. Chirc ning, nhiém v, t chirc b mdy va dic didm tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén mén duoc giao..

3. Cén ctr vao du todn chi ngn sich dugc giao trong ndm va thuc hién
ché do tu chi ngén sich ndm 2024 theo quy dinh hién hanh cia nha nudc, thuc
hién tiét kiém chéng tham nhiing, lang phi.

Diéu 4: Ss';p xép td chire bién ché va xic dinh nhu ciu bién ché clia co
quan
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I. Cin cir vo bién ché duge gmo thi trudng co quan quyét dinh viéc sap
xép, phan cong va giao nhi¢m vy cu thé téi cén b, gido vién phl hgp vai ning
lye, trinh d§ chuyén mén, dio tao dé nhim thyc hién cé hiéu qua nhi¢m vu cua
o quan.

i Duqc quyén tham muu véi Phong Gi4o duc va Pao tao, UBND huyen
ucp nh.';m s6 lao dong trong bién ché bing hodc thap hon chi tiéu bién ché dugc
cdp cb thim quyén giao.

3. Cén bj, glao vién trong co quan phai cé pham chét dao dirc tét; c6 tinh
than xdy dyng khéi doan két, yéu nghe khong mac té nan x4 hoi; c6 trach nhiém
cao truoc cong vige. Guong miu chip hanh tét duong 16i, chu truong, chinh
sich cua Dang, phdp ludt ciia Nha nuée, quy ché, ndi quy co quan va cac quy
dinh khac. _C6 sirc khog, c6 trinh d$ néng lyc chuyén mén, ndm chic nghlep vy,
am hidu vé Iinh vuc kinh té, xa hoi. Chip hanh su phan cong clia td chic mot
cach tu gidc. Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh do chuyen mdn, nghiép vu
va trinh d§ 1y luén chinh tri. Luén ¢ y thirc trch nhiém vé thuc hanh tiét kJem
chbng lang phi, thuc hién chi ding thoi gian quy dinh theo ngan sach dugc cép.

4. Binh mic bién ché giao va s6 16p giao nim 2025:
Téng s6 16p: 15 16p
- Téng sb bién ché thuc té duge giao cia don vi nim 2025 1a: 25 ngudi
Trong do: + Ban giam hiéu: 2 nguoi
+ Gido vién: 20 ngudi
+ Nhén vién: 3

Dleu 5. Quin ly tru sé¢ lam viée, cic cong trinh cong cong; sira chira
mua sim thudng xuyén tai sin, do ding thiét bi day hoc, chi thwong xuyén

1. T4t ca cong chirc, vién chirc trong trudng phai cé trach nhiém giir gin,
béo v€ tai san va cdc cong trinh cdng cdng thude trudng hoc, khu cdng vu gido
vién, khu ndi trii ctia hoc sinh, quén ly; sit dung diing dinh mic qui dinh vé dién
tich phong lam viée va tai sén phong lam viéc theo qui dinh; sir dung diing muc
dich céc cong trinh cong cdng va tai sén co quan.

2. Neu tai san trong phong lam viéc, cong cu, may méc thiét bj héng hodc
c6 nhu ciu mua méi thiét bi dién tir, dd ding dd choi, dung cu thé thao céc can
bd, cong chirc, vién chirc phai ¢é to trinh véi Higu trudng dé cr td nhém kidm
tra va 13p dy todn vé tu sira tai sin bj hong, vat tu thiét bj cin stra chira, thay thé
hodc mua méi trinh Hiéu truorng phé duyét. Khi don vj dich vu dén swta chira
hozc lip dit may méc thiét bj mdi, nguoi duqc trudng phong va ké todn phén
cong phal gidm sat chiit ché vige théo dg, ldp dit stra chita, kiém tra phu ting
thay thé, I4p dit may méi cé ding chiing loai, chit luong nhu trong hod don va
hop ddng hay khong; phéi vin hanh thir va bao hanh, tu sita néu dat yéu cau méi
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ky bién ban nghi¢m thu. Chi phi sita chita thay thé, do nguoi st dyng thiéu tinh
than trdch nhi¢m gay ra thi phai boj thuimg.

CHUONG 11 NHONG QUY PINH CU THE:

Myc 1. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THYC HIEN
CHE PQ Ty CH{J

Di¢u 6. Ngudn kinh phi thyc hign ché d ty chii

1. Ngudn Ngan séch nha nuge cap;

2. Ngudn kinh phi hgp phap khac (néu c6).

Ditu 7. Cac ngi dung chi thye hi¢n ché d§ ty chi

. Tién luong,

2. Tién cong.

3. Phy cép luong.

4. Céc khoén déng g0p theo luong.

3. Khen thuéng, phic lgi tap thé,

6. Céc khoan thanh toan khac cho c4 nhén theo quy dinh.

7. Céc khodn thanh tosn dich vu céng cong (dién, nudc, internet, vé sinh
moi truong,...).

8. Chi vat tu vin phong (vin phong phim; cong cu, dung cu vin
phong,...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cuéc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bdo, tap chi,...).

10. Chi hdi nghj (tai ligu, thué ho truomg,...)

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép lwu trd, thué phong nghi,...).
12. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai; thué muén khic, o |

13. Chi mua sim, sira chita nho thudng xuyén tai san, Stra chita tai sin
phyc vy céng tac chuyén mén va duy tu, bio dudng céic cong trinh co s& ha tang
tir kinh phi thudng xuyén ( méy méc; trang thiét bj viin phdng; didu hoa nhigt
d9, di¢n nirc, dig¢n sing; nha ctra, vit kién tric, mua sim chiu hoa cdy canh,
trang tri khudn vién trudmg xanh sach dep).

14, Chi phi nghi¢p vy chuyén mén (hang héa, v{t tu phyc vit nhi¢m wy
chuyén mon, Trang thiét bj k¥ thufit chuyén dyng (khong phai 1a tai san ¢ dinh,
phién djch, bién djch tai ligu, xdly dyng viin ban quy pham phdp luit,...).

15. Céc khodn chi hogt djng thudng xuyeén khde (céc khodn phi va 1§ phi,
béo hidm phuong tign,...).
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1.6. Chi mua ti sin vo hinh, tai san ding cho céng téc chuyén mon (
trang thiét bj, mdy tinh, mdy in, may phé t6, méay chiéu ...)

1.7 Chi mua sim céc vat ré tién mau héng...)

18. Cac khoan chi hoat dong thuang xuyén khac (cic khoan phi va I¢ phi,
bdo hiém phuong tién, bao hiém chay nd tai san.. ol

19. Céc nghi¢p vy, céc khoén chi, céc hoat dong khéc phét sinh trong nam
ciin ¢if vao dy toan dugce duyét, hiéu trudng quyét dinh chi.

20. Chi cho céc nghiép vu chuyen mon thuong lién, theo ké hoach céc
hoat d¢ng thé thao cua trudng va nghanh td chirc.

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Diéu 8. Chi thanh toan ca nhan
1. Tién luong, tién cong;

1.1. Tién luong, tién cdng cda can bd, cdng chirc, nhin vién dugc thuc
hién thang bang luong va cac khoan phu cp luong theo NP sb 204/2004/ND-
CP ngdy 14 théng 12 nim 2004 cda Chinh Phi vé ché d¢ tién Iuong dbi v6i can
by, cong chirc, vién chirc, nghi dinh 54/2011/ND-CP, tién luong va céc khoan
phu cap luong dugc chi tra theo qui dinh hién hanh ciia nha nuéc.

- Phuong thire chi trd: Chuyén tra hang thang véo tai khoan ca nhan clia
can bg, cong chirc, nhin vién.

1.2. Tién luong lam thém gid: Thuc hién theo Théng tu lién tich sb
07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 cta Lién bd Gido duc va
Pio tao, Bo Noi vu, Bo Tai chinh Huéng din thuc hién ché d6 tra luong day
thém gi&r @61 v6i nha gido trong céc co s& gido duc cong lap, va Thong tu lién
tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng dan ché do tra luong lam viée déi véi
can b, cong chirc, vién chirc va thoi gian lam thém gi¢ thuc hién theo Nghi
dinh 45/2013/ND-CP quy dinh chi tiét mét s6 diéu bé luit lao dong v& thi gian
lam viéc, thoi gian nghi ngoi.

a) Ché d6 day thém gio 61 véi gido vign: Cin cir vao sb tiét thuc day
thém gior do thiéu gido vién, hoac day thay vi ly do thai san, cong tic, do nganh
trung tap, Hleu trudng dé xuét to trinh duyet trudng phong Gido duc va Pdo tao
true khi trién khai va duyét dinh mic s6 tiét dugce thanh toan phai dam bao cén
déi quan Iy chung trong ca trudng, ddm béo trong ngén séch dugc cép, khong bd
trf gifo vién day thiéu mén lam céc nhiém vy kiém nhiém khéc theo dic trung
moén, gido vién dic thi mon chuyén diéu dong kiém nhiém gitta cic don v1
tredng. Kinh phi thyc hién chi tai truong duge kiém nhi¢m, chi tai don vi néu

thyce hién tdng gid tai don vj.
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b) Ché d¢ day thém gio d6i véi nhén v1cn Ddi véi ké todn phai kiém
nhi¢m cong tic ké toan ¢ truo'ng ting cudmg, néu khéi lugng cdng viée ké todn
tai tnrong dUQC ting cudng nhiéu phai 1am ting gid vao ngay thir bay va chu
nhat hing tudn (llm y khong lam ting gi& vao ngay 1€), trudce khi thuc hién ké
toan phai 1§p ké hoach lam ting gid trinh hiéu truéng nha trudng duyét mai
dugc phép thyre hi¢n. Kinh phi thye hién chi tai truong dugce ting cudng.

1.3. Trr luong nghi v1ec Cén cir vao bang luong thang va bang cham
cong Thuc hién chi tra thyc té ngay di lam va trir sé ngay khéng di 1am theo quy
dinh tai dieu 104 b ludt lao dong quy dinh thdi gian lam viéc binh thudng cén

bd cong chirc, Thong tu 48/2011/TT-BGD&PT quy dinh ché d6 lam viéc ddi
vdi gido vién mam non .

1.4. Tién luong cua can b, vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co quan
Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché d¢ quy dinh. don vi chi thuc hién chi tra cac

khoan dugc hudng theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san theo
quy dinh.

1.5. Tién cdng cia ngudi lao dong lam viéc theo ché dd hop dong thuc
hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh
pht va céc van ban huéng din, sira dbi, bd sung ciia Nha nudc va cia B Tai
chinh (néu c6).

2. Céc khoan phu cép:

Céc khoan phu cdp thyc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh cia Nha
nudc, gom:

2.1. Phu c4p chirc vu lanh dao;

2.2. Phu cAp tham nién vuot khung

2.3. Phu cép tham nién nghé

2.4. Phu cAp thém gio

2.5. Phu c4p wu dai nghé

2.6. Phu cép dic biét khac ciia nganh

2.7. Phy cép khu vyec;

2.8 Phy c4p tréch nhiém:

a) Phu cép trach nhiém Ké toan truéng, Thi qu¥;
b) Phu cép trach nhi¢m cén bg, cong chirc hudng dén tap su;
c) Phy cép trach nhidm trudng ban trl

2.9, Phu cdp kiém nhiém,

2.10. Phy cép khéc
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Céc khoin phy cip quy dinh tir didm 2.4 dén didm 2.10 néu trén khéng

ding dé tinh dong bao hiém x& hdi, bao hiém y té, bio hiém thit nghi¢p va kinh
phi cong doan.

o1 ﬂwo §o.wz trich ndp theo luong theo quy dinh, bao gém: Bao hiém x4
hoi, bao hiém y t2, bio hiém thét nghiép va kinh phi cong don.

K pe » o2 A A -
3.1. D6 tugng tham gja ché dd bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gom:
a) Can bo, cbng chirc, vién chirc;

. ©)Nhan vién 1am vige theo ché ¢ hop ddng khéng xac dinh thdi han, hop
dong lao dong c6 di thoi han theo quy dinh.

3.2. D6 twong tham gia ché d6 bao hiém thét nghiép: Nhan vién lam viéc
theo ché d6 hop dong khéng xéc dinh thej han, hodc hop dong lao déng va hop
dong lam vigc c6 di thoi han theo quy dinh.

3.3. Mitc trich np Bao hiém x4 héi, bio hidm y té, bao hiém thét nghiép,
kinh phi cong doan: Thyc hién theo quy dinh ctia Nha nuée.

Diéu 9. Chi phiic lgi tap th3

1. Chi nm‘s nghi ﬁ‘rmu,rwsm nam: Cén cir theo NP 145/2020/ND-CP theo
quy dinh chi ti€t mét s§ didu cia B luat lao dong s6 45/2019/QH14 va phai
duoc thu trwdng don vi quyét dinh phé duyét.

2. Thanh toén tién phuong tién di lai, tién phu cap di dudng khi nghi phép
hang nim: Hang n#m Cén b9, gio vién duoc b tri nghi phép trong hé vi thanh
toan theo ché d6 quy dinh hién hanh cta Nha nudc,

a) Ddi tuong:

- Can b§, cong chirc 13 ngudi mién xudi cong tdc & ving cao, ving siu,
vung Xa, bién gi6i, hai dao c6 hé sb phu cép khu vue tir mir 0,5 tré 1én (theo
quy dinh tai Thong tu lién tich sé 11/2005/T TLT-BNV-BLDTBXH-BTC-
UBDT ngay 05/01/2005 ciia B§ Néi vy, Lao dong Thuong binh va X3 héi, B4
Tai chinh va 9\ ban Dan tdc) va ngudi ¢ ving cao, ving siu, vung xa, bién
gi6i, hai dio c6 hé s6 phu chp khu vy tir mic 0,5 tré 1én lam viéc & mién xuéi
noi khéng c¢é phu cip khu vye) va ngugc lai ¢d d didu kién duoc nghi phép
héng nim theo B9 ludt Lao dong quy dinh, dugc thi truéng co quan, don vi
déng y clp gidy cho di nghi phép niim vé thim gia dinh, cha me, v¢ hoiic chong,
con hogc thim qué.

- Cén b, coéng chirc, nhin vién mqu Thu truéng don vj tryc tidp quan ly
mw:m y omw gidly cho di nghi phép nidm de thim Ve, chong; con; cha me (ca bén
chong hofic bén vg) trudng hop bj 6m dau hofc chét;

b) N¢i dung va mirc chi:
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4 .
- Phu cap di duem
dromg mire phy cr‘ap hr t
vE trong ngay)

g cho nhitng ngay di dudmg thyc té, mirc chi turong
i khi di cong tac khong qua 300.000d/nguéi (ca di va

do Tin phirong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
ch? on v, ¢d nhéan !(mh doanh v4n t&i hanh khach cung cép (trir phuong tién
mdy bay) theo quy dinh ciia phép lujt, gom: tién phuong tién chiéu di va ve tir

N £ " I1
nha den ga tau - . 2 ok p ot ud
gyt T ben xe; ticn vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo
chicu ngugec lai.

- M chi theo gid ghi trén vé, héa don mua vé voi mirc gid van tai phé
bien cu}::h 1‘0{11 phuong tién cong cong tai dja phuong gia vé chit lugng thudng
nhung khong vugt qué mirc khodn tidn tu tic phuong tién khi di cong tac quy

. . R s %
dinh ta' Quy che nay, khéng bao gbm cac chi phi tham quan du lich, céc dich vu
dic bi¢t theo yéu cau.

o Tmb?g hop cén b, cong chire dj nghi phép tu tic bing phuong tién cd
nhan, hodc sir dung phuong ti¢n 1a mdy bay khi c6 vé hgp phap, hodc nhimg
doan duong khong c6 phuong tién van tai ciia té chirc, ca nhan kinh doanh van
tai theo quy dinh cta phdp ludt s& dugc thanh toan tién phuong ti¢n di lai t5i da
bang muc chi khodn tién ty tac phuong tién khi di cong tac quy dinh tai Quy ché
ndy phu hop véi tuyen dudng di nghi phép.

- Truong hop ngudi di nghi phép nim két hop véi di cong tic va nghi
phép thim nguoi thén thi chi thanh toan tién phu cép di duomg, khéng thanh
todn tién tau xe di nghi phép.

c) Chimng ttr, thu tuc thanh toan:

- Vé tau, xe hodc hod don mua vé, hogc thé 1én mdy bay (trudmg hop sir
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cy ly d4i véi nhimg doan duong khong cd phuong tién vin tai;

- Gidy nghi phép nim dugc Thi trudng don vj trire tiép quén ly cdp va
xac nhén dja diém nghi phép;

- Pon va duge chinh quyén dja phuong noi thin nhén cu tri hofic co s¢ y
té x4c nhén c6 ngudi than bj ém dau di didu trj & co s& y te, dieu trj dai ngdy tai
nha, hoiic bj chét.

d) Tién phuong tién di nghi phép hang niim chi dugc thanh todn mdi nim
mdt lan, Nghi phép clia niim nao chi dugc thanh todn trong niim d4, trudng hgp
vi cong viée duge Thi truéng don vj trye tiép qudn ly cho I thdi gian nghi
phép sang niim sau thi cling dugc thanh todn tién nghi phép nim, nhung chi
dugc thanh toan dén hét ngdy 3 1/01 niim sau,

3, Tién cheé, nudc udng chi khong qud 5.000¢/1 ngudi/l théng (Chi theo
ché dj quy djnh) thanh todn 10 thdng/nlim (trir 02 thing he)
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4. Chi cho nhimg ngdy 1¢ tét trong nim.

- Ngay tét drong, am ljch, ngdy 30/4, ngay quéc té lao dong, ngay thanh
I3p nganh, ngdy quéc khanh, ngdy truyén théng ctia nganh, Ngay nha gido Viét
Nam 20/11 chi cho mdi cén bg, vién chire co quan ti da 300.000d/1 ngudi/l
ngay.

- Ngdy tét am lich: Ch; cho mdi can b§, vién chic hién dang cong tic
khong qua 300.000 ddng/ ngusi.

- Mire chi cy thé timg 14n do thy trudng don vi quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi thye té,

- Chi dam hiéu: Ngoai cac ché dd chung do céng doan chi (vong hoa,
huong, nhang); mirc chi dam hiéu cho c4c trudmg hop cu thé nhu sau:

- D6i v6i can bo, gido vien dang cng tac tai co quan bj tir vong 500.000
dong/1 dam.

- B6 me d&, bé me vo (hogc chdng) vo, chéng, con ciia can bd, vién chirc
dang cong tic tai co quan: 300.000d/ dam, truomg hop dic biét khong qua
500.0004/ 1 nguoi.

- Chi thdm héi can bg, vién chire trong co quan dang cong tac bi 6m phai
nam vién di€u tri 300.0004/ 14n, trudng hop dic biét 1a 500.000 ¢/ 1an.

- Cac hinh thtic khen thuéng déu cip gidy chimg nhan, hoic gidy khen.
Chi mua gidy khen va ép khung gidy khen d? trao.

5. Cac khoan chi khac: Can ¢t vao dir todn duge duyét thu trudng don vi
quyét dinh chi.

Piéu 10. Chi thanh ton dich vy cdng cong

1. Chi phi sir dung dién, nudc:

Cén b, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu
qua dién, nudc, internet tai co quan va thyc hi¢n theo ding Quyét dinh

4

50 2222/Qb-BTC ngay 27/6/2007 ciia B trudng B Tai chinh v& sir dung thiét
bj di¢n, thang may, thiét bj van phong, hé thong m thanh va cac trang thiét bj
khac tai Co quan B§ Tai chinh va céc viin ban stra doi, bo sung (néu cb).

Murc chi;
a) Thanh toén tién dién sang: Chi theo héa don ding cia don Vi.

b) Thanh toan tidn vé sinh moi truong thanh todn khi ¢ ddy ¢ héa don
hop 18,

c) Thanh toén tién nudc sgch: chi theo héa don ding cia don vij.

2, Chi nhién liéu véin hanh méy phét dién: Theo thyre té si dung ciin ¢ sb
lugng nhién ligu tidu hao va hod don hgp phép, hop 18,
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3. Céc khoan chj phi

dich vu cong khac phuc vu chung cho don vi hoat
dong

Dl » - \
Dicu 11. Chl van ph(mg phém, v@( tir van ph(,ng

2. Chi van phong phdm sir d

, e ung chung cho nhiém vu chuyén mén cta don
vi: Thye hién dam bao iét kiém.

2.1 Danh myc van phon
mdy fax, Mvc médy photoco
gidy nén; may ddp ghim (lo
cdip lwu trir tai lidu; the nh
dong chimg tir ti dé taj |j
...d0 diing cn thiét phuc
phit theo thyc té sir dung

g phim bao gom: Gidy in, gidy photocopy, giay
PY, myc mdy fax, myc may in. Bit, sb nghi chép,
ai to), may duc 16; sé coéng van di, dén; sb cong tac,
& (USB), thé diét vi rat may tinh, cip dé tai liéu bia
¢u, hom dung chimg tir, ddy khau, méy tinh dé ban
VU nhiém vy chuyén mén chung cua don vi, dugc cap
dya vao ngudn kinh phi cia don vi.

1.2. Mirc chi: Vin phong phdm héi ddng thyc hién chi theo s6 16p hoc
400.000d/16p.

?.3. Déi véi mua sdm cdng cy, dung cu vin phong: Can cir vdo tinh hinh
thuc t€ truong hop phat sinh cdp thiét dé phuc vy, tiép tuc phuc vu cho hoat
dong li€n tuc ctia chuyén mon bd phén lién quan phéi hop 1p t¢ trinh phai dugc
thu truong co quan don vj phé duyét: Sé lugng, ching loai, kinh phi mua sam
cong cu dam bao tiét kiém, higu qua.

2.4. DPéi véi cac vin phong phdm khac do thue hién nhiém vu dét xuit
phat sinh céc loai v4t tu ré tién. Céc b phan lin quan phéi hop 13p t& trinh phai
duge thi truéng co quan don vi phé duyét : s§ luong, ching loai, kinh phi mua
van phong pham phil hop véi tinh chit cong viéc, dam béo tiét kiém, hiéu qua.

Diéu 12. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

1. Khodn chi dién thoai c8 dinh, internet tai don vi:

1.1. N6i dung khoan; Khodan chi phi cudc phi st dung dién thoai tai don
Vi.

1.2. Mitrc khoén:

a) Miirc khodn chi phi mua sém méy dién thogi:

- Mirc chi mua méy dién thoai c6 dinh: 300.000 déng/méy.

b) Mirc khoén cudc phi sir dung dién thogi ¢ dinh theo héa don thyre té
khdng qué 1.800.000 ddng/nam.

Trong truong hep diic bigt, do nhu cdu nhiém vy cin sir dung dién thoai
vugt mirc quy djnh trén thi bd phén d6 phai bdo cdo d& xudt trinh Higu trudng co
quan phé duyét,

¢) Mitrc khodn cuée phi sir dung internet ¢d dinh theo héa don thye té
khéng qua 500,000 ddng/théng.
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3. Chi mua bao, tap chi, fy phim phyc vy nhiém vy chuyén mén:

4 b S 2 14
3.1. Vige cung cap bdo, tgp chi, dn phém dugc thyc hién theo nguyén tac

4.1. N6i dung:

a) Chi t6 chic cic cudc hop bio, dua tin, tuyén truyén vé ché dg, chinh
sich thugc chire néng, nhiém vy ciia don vi;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phép luat déi véi can bd, cong chirc, nhan
vién trong co quan don vij.

¢) Céc khoan chi phyc vy tuyén truyén khac, nhu: Chi in 4n tai lidy, bing
ron, khau hiéu,... phuc vy cong tac thdng tin, tuyén truyén.

4.2. Miic chi:
a) Chi t6 chirc c4c cudc hop bio:

- Chi cho cong téc & chire: Quyét dinh s 01/2018/QP- UBND ngay
02/01/2018 cia UBND tinh Pién Bién Vv Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6
chi héi nghi cac co quan, don vi trén dja ban tinh.

b) Chi tuyén truyén, phd bidn phap ludt d6i véi can b9, cong chirc, nhan
vién Co quan v cdc khoan chi phyc vy tuyén truyén khac: Thuc hién theo ché
d6 quy dinh hién hanh ctia Nha nuée.

Pi¢u 13. Ché d9 chi hdi nghi, hoi thio, tip huin nghi€p vu, cdng tac
phi

_ - Thuc hién quy dinh tai Quydt dinh s 01/2018 /Qb- UBND ngay
02/01/2018 ciia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché dd cong tac phi, ché d6
chi hoi nghi cdc co quan, don vj trén dia ban tinh. Ngoai cdc ngi dung chi quy
dinh tai quy dinh nay, céc noi dung khac thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
56 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 ciia B¢ Tai chinh va céc vin ban
khéc c6 lién quan do cp c6 thém quyén ban hanh va céc vin ban stra ddi, bd
sung (néu co).

- H so thu tuc va thanh quyét toén:
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- ) A ~ h N A " I'4 . A -~
lC"“é‘“""‘g;‘“ chire hoi nghj, hg; thdo, Mit tinh, tap huin nghiép vu da
duge cap thaim quydy phé duygy '

inh. k& L Suyetkém theo céc 4 li¢u lién quan, nhu: N¢i dung
chirong trin, k& hoach t8 chirc (tho gian, dia gt thanh phin,...);
y : ) - it £

chire Hoi nghi, hgi thao, mit tinh, tap hudn do don vi
» dinh mic quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hdi nghj chinh th
va cde tai ligu khac ¢4 g quan (bdo ¢

- Dyt todn kinh ph (3
chi tri 1§p theo ding ché do

Uc va danh sach dai biéu thyc té tham du
" 40 hi nghi, bdo co tham luan,...).
- Ho s0, chimg tir chi hop phép theo ding ndi dung va dinh mic chi dugc

duyét.

Bl véi céc dich vy, hing hog phyc vu hoi nghi, hgi thio, tip hudn thyc
hi¢n ky két hop dong véi don Vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién
dich tai li¢u; phién dich (djch ndi, dich dudi); thué ch3 nghi, hoi trudmg, thiét
bi,...; don vi chu tri t§ chyc hc}i‘nghi ¢6 trach nhiém phéi hop thuc hién viéc diu

thau, lya chon va ky két hop dong véi don Vi cung cz'ip theo quy dinh cua phap
ludt hién hanh.

- Céc chi phi khéc phyc vy truc tiép lién quan dén thue hién phat sinh phai
dugc hiéu trudng phé duyét truge khi thue hién

Dicu 14. Ché d¢ cdng tic phi

Ché db cong téc phi dugc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s
01/2018/Qb- UBND ngay 02/01/2018 ciia UBND tinh Dién Bién Ngoai cac noi
dung chi quy dinh tai quy dinh nay.

Cén cir dc diém tinh hinh hoat dong cta don vi, mét s8 tiéu chudn, dinh
mic chi cu thé nhu sau:

Céc b phan dé nghi cir nguoi di cong tdc phéi can nhic, xem xét va thei
gian, sb luong ngudi, dam bao hiéu qua,chét lugng cua dot cong tdc, sir dung
tiét kiém trong pham vi du toan ngan sich hang nim cta don vi duge cdp cé
thém quyén giao trinh thi truéng don vi phé duyét

Cén b6 di cong téc phai cé gidy di dudng theo mau do Bé Tai Chinh quy
dinh, ¢6 chir ky ciia Thi trudng co quan. Ngudi duge cir di cOng téc ty ké khai
ndi dung lam viée, ldy chit ky va xdc nhin ngdy di, noi dén va ngdy vé, sau
chuyén cong tac ngudi duge ctt di cong téc phai ldy chit ky xdc nhin cia nguoi
clr di cdng téc, chuyén chimg tir thanh todn ¢6 lién quan vi gidly di dudng vé ké
todn kiém soat chi, trinh thi trudng phé duyét thanh todn. Néu di cdng tdc ngogi
tinh phai c6 d4u ctia khdch san, noi nghi hofic noi dén cong téc va c6 cic gidy to
hop I§ theo qui djnh hign hanh. Théi gian duyt chimg ti thanh todn di céng tic
trong tudn,

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tdc:

1.2, Trudmg hop thué phuong tién di cong téc:
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Cén b di cong tée dugc thapy, todn tidn phuong ti¢n di lai, bao gom:
e d A i £
- Tién thug phuong tén chidu di va va gy nha dén sin bay, ga tau, bén xe;
- Tién vé tau, xe vin t

- B4 A A . . 2 A " A
i A1 €ong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong
téc va theo chiéu ngyqc lai;

- Tién thug phuong tién dj |

T ra ai tai dja phuong noi dén céng téc: tir chd nghi
den cho lam viée, tir sap bay, ga t

\ A >4 5 ” . N A ”
AU, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve);

ngay/thang
a) Noi dung khoan:

13) Cac truong hop thanh togn tién cong tac
di va v€) chi t6i da khéng qua 1500004/ ngay.

2. Thanh toan phu cép lwu triz:
2.1. Mtrc phy cép Iy tra:

Trudng hop di cong tac trong ngdy (di va vé trong ngay) mirc phu cép luu
tra khéng qua 150.0004 /ngay

3. Thanh toén tidn thua phong nghi tai noj dén cong tac:

.+ Trudng hop cén b$ gido vien di cong tic TP Ha Noi, TP Haj Phong, TP
HO Chi Minh, TP Pa Néng, TP Cén Tho, cdc thanh pho 14 dd thj loaj I thuge

tinh: Néu di theo doan thanh toan t6i da 250.000 d/ngudi/dém, néu ¢ mot ngudi
hofc di theo doan nhung c6 mét ngudi khac gi6i duoc thanh toan tdi da 450.000

it b3 canner
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d/ngudi/dem. Truomg hop di cong tac dot xudt do yéu cdu ciia cong viéc, phai di

M ) 16 A r A A :
bing phuong ll:,n may bay, ¢4 nhan phai lam don deé nghi va dugc ldnh dao
phong chap thufn. .

+ Di cong tac tai dia ban

e : Thanh phé Dign Bién, thj xa Mudng Lay va thi
xd cde tinh Thanh phé cop |

. Néu di 1 \ ai, cdc huyén thuge thanh phd truc thuge Trung
wong: Néu di theo dodn thanh (o4 t5i da 200.000/ngay/ngusi/dém, neu di mot

ngurdi hofic di ‘tlllco doan nhung cé mgt ngudi khic giéi dugc thanh todn i da
300.000 d/ngudi/dém.

. + Di cong téft tai cé‘c. frung tam huyén con lai: Néu di theo doan thanh todn
toi da 130.000/ ngay/ngudi/dem,” néu di mét ngusi hoic di theo dodn nhung c6
mot ngudi khéc gidi dugc thanh todn t6i da 200.000 d/nguoi/dém

+ DPi Cang té’c ta}CE’lC Vﬁng con 1a1 (Céc dla phugng khéng co6 nha nghi,
nha khéch‘thanh toan toi da khéng qua 150.000/ngudi/ngdy. Co so thanh toan la
gidly di dudng hofic gidy x4c nhin cia cq quan noi dén céng tic.(khéng dp dung
che dg thanh fodn cng téc phi cho cic truomg hop c6 nha riéng ciia can b dang
cu try, sinh song). i

- Trudng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai duoc Thi
Truéng don vi dong y, nhung khéng dugo thanh toan tidn thué phong nghi va
phu cép luu trd thoi gian & thém; thej gian ¢ thém trir vao thoi gian phép nam
cua can bo cong chirc.

- Néu can b9 di cong tac qua thoi gian da dugc lanh dao don vi phé duyét
( khong c6 1y do chinh déng ) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy
timg trudng hop cu thé s& bj khién trdch, ky luat vé trach nhiém va y thic tb
chire ky luét.

e. Gidy di dudng: thi truéng dao don vi chi ky cdp gidy di duomg khi c6
dii diéu kién sau c6 ké hoach, thai gian, ndi dung cong tac cu thé, bdo céo két
qua 1am viéc van tit cla c4 nhan hodc doan cong tac clia don vi. Cac truong hop
khéc hodic d0t xudt di céng tac phai c6 gidy triéu tap va dwoc lanh dao don vi
duyét sb nguoi, sb ngay di cong tac. ding ngudi, dung viéc.

f. Thanh todn khoén tién cong tac phi theo théng: Truong hop cén bd
thuong xuyén phéi di cong téc luu dong nhur ké toén thi quy.... don vi quy dinh
mirc khoan theo théng cho ngudi di cong téc dé hd trg tién xdng xe theo murc
500.000d/thang.

- Néu céin b di cong tc qua théi gian da dugc lanh dao don vi phé duyét
( khéng c6 1y do chinh déng ) thi khong dugc thanh todn cdng tic phi va tuy
timg trudng hep cu thé s& bj khién tréch, ky ludt vé trdch nhiém va y thire t3
chirc ky luat,

Didu 15. Chi phi thué muén
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Cén cr vao tinh hink thye 14

€ phuc vy cho hoc sinh céc by phin bdo cdo

s , Wl ol ) hoc sinh cdc b phdn bdo c
tr“ﬂ\}h}ﬂ}’\ :'::;“:]!13] z}:ln]]’:r(’my ‘r} ll‘.UOC khi thye hién, mirc chj thuee hién tr;lco quy dijnh

hién han OC Ve gid cuge dz‘xy da ho ¢ i ié
, a don hogp 1¢ theo quy dinh hién
hanh. = e
piéu 16. Chi ﬁép Khdich trong nirge

1. Nguyén tic:

1.3. Khong sir dung ngan s4cp
dén 1am viéc.

4. Mol khodn chi tiéu iép khach phai ding ché do, tiéu chudn, dbi
tugng theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach,

2. Mite chi tiép khach:

2.1. Péi véi khich dén lam viéc tai
dong/ngudi/ngdy (02 budi).

2.2. Chi moi com: Lanh dao phong phé duyét cu thé dbi tugng khach
duge moi com, mirc chi mei com dbi véi timg trudng hop cu thé, phu hop véi
timg doan, d(“)’i tuong, dam bao tidt kiém, hi¢u qua. don vi dugc giao nhiém vu
tiép khach phoi hop véi phong gio duc bd tri va phuc vu tiép khach.

Didu 17. Sira chira taj sdn phuc vy céng tic chuyén mén va duy tu,
bao dudng cic cong trinh co sé ha tﬁng.

* Mua sim sira chita nh taj san phuc vu cdng tic chuyén mon, duy tu bdo
dudng cdng trinh:

- Hoat dong sira chita nho, bao tri, béo dudng thay thé nhitng linh kién
nhd theo yéu ciu ki thuat nhdm dam bao cho tai sin cd dinh ¢6 thé hoat déng
tbt, binh thudng. Céng viée stra chita dugec tién hanh thudng xuyén va thoi gian
stra chita ngén, chi phi stra chita thuéng phit sinh khong 16n.

- Chi stra chifa, ning cép nha 16p hoc, nha kho, véi ve nha cita, duong
dign cdng trinh phy trg tuong bao, san bé tong, son sira cdng trudng, lan xe, mua
sam tai san, thiét bi tin hoc, thiét b day hoc, cong cu dung cu lau bén,....béng
ron bang biéu , phuc vu gidng day hoc tap cua toan truong .

- Hang ndm, cin ctt don vi cin ¢t vao tinh hinh thuc té thuc hién nhiém
v va ngudn kinh phi ngan sich duoc giao don vi chii dong thuc hién chi sira
chita nhé may moc, tai san nhim dém béo don vi duge duy trl hoat dong thudng
xuyén lién tuc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy dinh

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

T , ‘

, Cfl}l <l:)1r dt‘i .t!\mnl.] oan: T trinh xin 1y stra duge thi trudng don vi phé
duyét, bien f‘g "l?P trang, dy toan chi tiét, hop ddng, héa don, bién ban nghiém
thu, chung tu °P ¢,Ah(_!;‘)( Phdp dugec thy trudng don vi xét duyét, QP phé duyét
dy todn, QD Phé duyt ke hoach ya chon, QP chi din iy

* Ngoai ra d6i véi céc phia T An bé
Ng 1 VOl cac nhiém vy chj phét sinh trong nim cin bd sung

Chi siza chifa nha cira, c4c cdng trinh phy, mua sém may méc thiét bj phuc

vy cong tac g1ang day va hoc tap, khi ¢6 cong trinh 6n Nha trudmg 14p ké hoach
trinh Truong phong Gido duc va P3ao tao phé duyét.
* Mua sim, tu sita co s vt chit,

" A cong cu dung cuy, vt ré tién mau hong
phuc vu cho hoat déng chuyén mén, chg

viéc day va hoc...
Diéu 18. Ché d9 chi phi hoat dgng nghi€p vu chuyén mén

dung gidng day cho can bj gido vian:

- Cén clr vao gid ca trén thi trromg theo thdi didm dé lua chon hang héa
vit tu theo mize dé ‘t.rung binh d4m bao chit lugng khéng lang phi va phai c6
hop dong, héa don tai chinh, thanh 1y hop dong, danh sach cp phat t&i ngudi st
dung, ddm bao dang nguyén tic tai chinh. S§ luong dinh mic cu thé nhu sau :

* Chi van phong phim déi véi c4 nhan:

1.1. Danh myc vin phong pham khoén bao gdm: Gidy, bt va céc dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, méy dip ghim (loai nhé), sb cong téc, cip dung tai
liéu, ho dan,... phuc vu nhiém vy chuyén mén theo nhu ciu ciia can bd, cong
chirc, nhén vién.

Péi véi cén b, cong chirc duge cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd 1én
va hudng 40% tien luong hodc nghi ché d8 bio hiém x4 hoi, nghi khéng hudong
lvong thi khong thue hién cap kinh phi khodn van phong phdm néu trén trong
thdi gian can b, cong chirc di hoc, di cong tac, nghi ché do hoic nghi khong
huéng luong.

1.2. Mitc chi: Hiang nim nha trudng dam bao cung cép du theo dinh mirc
vén phong phadm cho mdi gido vién khong qua 200.000dong/ngudi/nam.

1.3. Phuong thic chi tra: thién chi tra 01 ldn/nim hoc va phét cho timg
gido vién d¢é phuc vy nhiém vu chuyén mén.

1.4 Trang thiét bj k¥ thuat, sach gido khoa, tdi liéu ... ding cho chuyén ,
mon: chi theo hop ddng, chimg tir hop 1¢, hop phdp dim béo dip tmg phuc vy
0t cho hoat déng chuyén mén.
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2. Cic khodn chj Khac;

* D!‘IO 1{10‘ B(A)i duﬁ’llg én ba X , 1,
& 139/2010/TT- BTC hgdy 2”9/2%;‘8?3 chirc (Bdj dudng he) chi theo Thong tu

* Céc cudc thi con [qj: Chi th £
e oy Ao €0 QD ctia cAp 6 thi én phé duyét va
£ 45 : am quyen phé duyét va
dit Qi) ‘:*“,h = Ng“ 6. Nhumg dim bag ob 15, dung Kinh phi trong
pham Vi CU1 T0aN Qe duygt va khygp Phép lut qui dinh,

! Ue duge thye pig g 8 /TT-
BGDBT ngdy 21/12/2013 ogq BS Gis HC hien theo Thong tur sé 25/2012

ién thanh tra gido dyc © dyc va Pao tao Quy dinh vé céng tac
vi uc.

* Ché d¢ thanh tra gido d

1.4. Céc khoan phi va 18 phi cta don. vi du todn thuc hién theo héa don
hop 1€ clia ngan hang, chi phyc vu trye tiép cho hoat dong ciia don Vi.

* Chi cé'c khoén khéc: Cin cir vio tinh hinh thyc té, tinh chét cong viée
phy vu truc ti€p cho hoat dong chuyén mén, khi di dugc phép phé duyét cia
Higu truéng don vi nam trong du todn dugc duyét,

Luu ¥ : Céc khoan chi khac theo yéu cau nhiém vy :

Trong qué trinh didu hanh du toan dugc giao, néu cé céc khoan chi khdc
Phat sinh hofc didu chinh ké hoach chi thi don vj duge thyc hién khi ¢6 pha
duyét ciia thy truong don vi, nhung dam béo chi tiéu, sir dung kinh phi trong
pham vi dy toén duogc duyét va khudn kho phdp lugt qui djnh.

Dicu 19. Sir dung ngudn thu tir ngudn ngén sich ciip bl va thu hoc
phi

* Ngudn cfp bil hoc phi
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- The Ingn‘l'hcc'r'ND 8~()/.\{{)- Cp Ngay 2107
san Iy hoee phi doi VYOI VO 50 gido dyc vy Théng
‘é 7C-BLDTBXH hudéng qﬁn mot s6 didy Nb
e hién theo dung co ché ty chij ¢y, don vi.
- Thye hi¢n trich t8i thidy 40% chi
— phy cép lurong
- Trich t6i thidu 60% ngudn cap bi h i
chi dién thoai, di¢n sdng, vin phong phim
huomg xuyén sifra chira nho, duy tu bag ¢
hiéu truong quyét dinh chi,
* Nguon thu hge phi:

015 quy dinh co ché thu va
tw 092016/TTLT- BGDDT-
86/ND- Cp ngay 2/10/2015. chi
tht

1
bo Sung |U0’ng va cdc khoan trich theo

va cac khoép chi khac phat sinh, chi
UONg nang cap caj 120 co s& vat chat,

- Thyc hién trich t6i thidu 409 cp,;
[rong, phu cé"lp luong

- Trich t6i thi€u 60% ngudn thy hoc phi bd sung thyc hi¢n céc khodn chi
dién thosi, dién sdng, van phong phim va céc khogn chi Lhe.
thuémg Xuyén sf’ra chita nho, duy tu bae dud ;
hiéu trudng quyet dinh chi.

Piéu 20. Chi cho cic phi duy tri phan mém, h} trg' bdo cio quyét todn
va edc chi phi phat sinh khic: Chi theo thye t4 ciia héa dom chirng tir, dim
bao diing nguyén tic tai chinh

- Phi ldp dit, phi duy tri , bao tri, ndng cdp, hj trg phian meén Quan ly tai
san,

- Phin mén K& toén Hanh chinh sy nghiép

- Phin mén Quan ly cén b

- Chi phi ho trg bio cdo quyét todn.

- Cac phan mém khéc ¢6 lién quan dén cong tde chuyén mén

- Phin mém cong théng tin dién t,

- Phi bdo hiém cac logi phuong tign, ti sin chung cda nha trudmg ( Phi
bdo hiém chdy nd bit buge...)

CHUONG 111
QUY DINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PHi TIET KIEM bUQC
Ditu 21, Ngudn kinh phi tiét ki¢m

- Ngudn kinh phi tiét kigm gdm: Tiét kigm tir viée sir dung tidn dign sing,
lien nuge ginh hogt, tién di¢n thogi, viin phong phim, cong tdc phi, hoi nghi,
nghigp vy chuyén mén,
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A nouon kinh phi tiét kiém dugc tdng hop béo céo Hiéu trudmg va
ToAn gdoéﬂ co quan quyét dinh chi vao cac muc dich sau:

v an A ’ A A ’ “ " -
i gjch O™ s thu nhip tang thém cho cén bd, cong chirc, nhan vien
' chi

5 trg cho CBGY, CNV trong cic ngay 1€, tét, ngay nha gido VIN .-

u nhép tang thém cho timg can bg, cong chtrc, nhan vién
22 ‘ h | ‘A hd -~ “« A 1 1 -
v&i chét lugng va hiéu qua cong Vviec; ngudi nao, bo

hi tra th
44 tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong téc cao thi

_Viee v T e oAn
- ¥ uyén tac B T
40 ES - h tich dong BOP
thém cao hon.

cép nha cira , cong trinh phu tro , mua sa
thiét bi day hoc, mua vt ré tién mau hong, cong cu dung cu lau
ang day hoc tap thuc hién theo 16 di€u quy ché nay

lwong thang thir 13 cho can b, cong chir,

0
nhép tané
a chia, nang

chi it m tai san ,
in hoCs

huc V¥ 8!

co quan .

Kkhen thudng ch

4c hoat dong

ho cén bd, cong chue...

kh6 khin dot xuét cho cén bd, cong chirc, ké

nghi mat suc: Thyc hién theo quy dinh

nguoi lao dong trong bién ché khi

pén-

Jién chU°
4. Chi
5. Chi cho ¢
khoé dinh k. oho ¢ A
6. Chi trg cap

gp nghi huu,
ho can b, cong chuc,

én ché;

8. Trich 1ap Quy du phong én dinh thu nhap: Kinh phi quan 1y hanh chinh
(ié kiém dugc trong him sau khi chi tra cac khoan néu trén con lai (néu co),
duge chuyén sang nam sau tiép tuc sir dung.

9. Chi tra thu nhép tang thém cho cén bd, cong chirc, nhan vién:

Viéc chi tra thu nhép tang thém cho ting can bd, cong chirc, nhan vién
dim bao nguyén tdc gan voi chit lwong va hiéu qua cong viée; ngudi ndo, bd
phan ndo c6 thanh tich déng gop dé tibt kiém chi, c6 higu suat cong tdc cao thi
duge tra thu nhap ting thém cao hon.

: Céch x4c dinh quy tién lwong tra thu
vién Can e vao kinh phi hanh chinh tiét ki¢
et kl:;m dugc cia ndm ké hoach, thi truong
:Len cdng ctia don vj dugc phép tra ting thém tr

ém,

~ oA ’ 4 .
Quf tién luong ( Hé sb K1 ) de tra cho can bo, gido vién ke ca can bd hop

dong theo Nehj di . y % . A e 8
ong theo Nghj dinh 68 tai co quan nhung toi da khong qud 1,0 1an so véi mitc

tie: By o
n lwong c4p béc, chirc vu do Nha nuée quy dinh. Téng nguon kinh phi dugc

o tap thé va cd nhén co thanh tich.

phtic lgi: chi mua thubc y té co quan, khdm strc

ca nhimg

qrong B
7. Chi thém ¢
hyc hién tinh gian bl

nhp ting thém cho cdn bj, gido
m duge ca niim trude va kha ning
don vj xdc dinh quy tién luong,
ong nim trén co s& h¢ sd ting
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b Sung thu nhép cho cén bg gido vién duge xéc dinh theo cong thire

hép ©
Lm'? =L Min X KI X (K2+K3)x L X 12 théng,

Sl 46 QTL: La mic luong t6i thidu chung hién hanh do Nha nude quy
gioh La hé s6 didu chinh tang thém mic luong t5i thiéu cia don vi duge
: t'heO két qua cong viée (toi da khéng qua 1,0 13n ). '

mh
,\'59 din

K2: La ‘ ‘
K3: La hé s6 phu C'f“P luong binh quan Cl'{a o quan (gom cic khodn phu

. h theo luong tdi thieu va céc.lshoén phu cap tinh theo luong cz‘ip bac, chizc
ot ~ trd hang thang cung vdi tien luong hang thang theo quy dinh. Khéng
v d:gm dc khoan phu cdp khdng duge xc dinh tra ciing vi tién lvong hing
bao -

ohur phy cp 1am dém, thém gid, phu cdp truc tidp nghiép vu).
tha'ng ¢ r I’\ .| ’( A : )
bién ché va s6 lao dong hop dong tra luong theo thang bang

L: La s0 . X A . b8 ‘
do Nha nude quy dinh (khéng bao gom khoan tién cong tra theo hop dong

4 A , ¥ - .
hé s6 lurong cap béc, chirc vu binh quan cia co quan.

[wong
vu vige)- . . , \
Cin ctr tong nguon kinh phi duge phép chi bo sung thu nhip cho cin bo,

i truomg dom vi x4y d},rng& va quyét dinh phuong 4n tra thu nhap thém cho cén
bs, gido vién theo nguyen tac:

- Gén voi chét lugng va hiéu qua cong viéc: Ngubi nao, by phdn nao c¢é
higu qua cong téc cao hon, c6 thanh tich déng gép dé tiét kigm chi tét hon thi
duge tra thu nhép cao hon va nguogc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hing thing, m6i loai A, B, C, D, tuong img
véi hé s6 chi tra khac nhau. Hé s6 niy thay ddi timg quy tuy tinh hinh thyc t&,
trong d6 loai A dugc hudng hé s6 cao nhat, loai C huéng hé s6 thap nhat, loai D
khéng dugc chi tra thu nhap ting thém. Vigc chi tra phai dam bao khuyén khich
phong trao thi dua, tiét kiém trong don vi, tranh cdo bing, tranh quy dinh ty 18
chénh léch giita c4c loai qua thép.

. - Nhing ngudi xép cing logi s& dugc hudng sd tién thu nhdp ting thém
bing nhau, khéng phén bidt hd sé lwong cao hay thép.
i - ’{‘rong qud trinh thyc hién, néu cé sy thay ddi khc hodio nhimg ndi dung
chf’a phi P‘? » CBCC phan énh dé tdng hgp bdo cdo Higu truong xem xét dicdu
Inh quyét dijnh cho phit hep.
Did " >
bieu 22, Sy dung kinh phi tidt ki¢m dwge tr ngut‘m chi sy nghi¢p

A hf;l.t'Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém dugc tdng hop bdo cdo Higu trudng
ich cdng doan vitn phong co quan quyét dinh chi vao cde myc dich sau:

|

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

_Chi tra thu Izhflp tz'm% thém cho can b, cong chirc, nhan vién: Viéc chi
nhdp tAng thém C}‘]O t}mg can by, cdng chirc, nhan vién dam bio nguyén
b voi chét luo;ng e h"?‘f qua cong viée; ngudi nio, bd phan nao cé thanh
tfio gdé ng 86P dé tiét kiém chi, c6 higu suét cong téc cao thi duogc tra thu nhap

hém cao hon-

5. Chi sira chifa, nang cap voi ve nha cira, dudng dién cong trinh phu trg
40, sin bé tong, son sira cong trudng, l4n xe, mua sim tai sén , thiét bi

t}fﬁ% . thiét bi day hoc, cong cu dung cu l4u bén,....phuc vu giang day hoc tap
tin 5™

cia t0A1 i : .
3., Chi khen t’hucmg dinh ky hodc dét xuat cho tap thé va c4 nhén thuc hién
o didu 8 quy ché nay.

4. Chi hoat dong phuc loi trong co quan, chi trg cap kho khin dét xuit cho
gu ]ao dong, ghi thém cho ngudi lao dong khi thyuc hién tinh gidm bién ché
hurc hién theo diéu 9 quy cheé nay.

Can cir vao ngudn kinh phi tiét kiém duoe, sau khi béo cio BGH thong
phiit véi Ch tai khoan bang van ban dé quyét dinh chi vao muc dich sau:

- Chi tu sura CE:lc cong trinh hw hong cin stra chita, mua sim CSVC... cong
cu dung cu vt ré tién mau hong.phuc vu cho hoat ddng chuyén mén, cho viéc
day Vé hQC...

- Ngoai ra trang thiét bi d6 dung th duc thé thao d& phuc vu hoc sinh,
gifo vién tham gia thi luyén tép, thi dau ... thé duc thé thao va céac cudc thi
khac...)

_ Sira chifa thay thé bao dudng thiét bi dién, sira chita thay thé hé thong
dudong nude trong nha truong .

- Chi tén tao canh quan, mua chdu hoa, cdy cénh bd sung canh quan
truong 16p.

- Lam béng r6n tuyén truyén, bang biéu, khéu hiéu...

5. Ngoai cac khoan trén khi c6 phét sinh 1am viéc gi phai trinh 1én Ban
giam hiéu xem xét phé duyét.

6. Chi cho nhifng ngay I8 tét trong nam.

- Ngdy tt duong lich, ngay 30/4,1/5, ngay qudc té lao dong, ngay thanh
18p nganh, ngay quf‘,)c khénh 2/9, ngay nha gido VN 20/11 chi cho mdi can b9,

vién chirc co quan t6i da 300.000d/ 1 nguoi/ 1 ngay.
- Ngiy tét dwong lich, 4m lich: Chi cho mbi can bg, vién chirc hién dang
cong tac khdng qua 500.000 dong/ ngudi.

Mic chi cy thé timg 14n do thi truéng don vi quyét di e
kinh phi thyc t&, S g don vi quyét dinh theo tinh hinh
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oA s A A 4 ’ A
& ONE viée, tiet kiém chi phi, nang cao higu qué chi ngdn séch N
t sach Nha

- Lﬁnh di}o gon Vi’ == oF p}}an I‘lg’hlép b lién quan c6 trach nhiém k':
sch cho hoc sinh, gido vién, cac ngudn x3 hdi héa o tl}i:]:n
b 0a

- L g chinh SAST 10 T e sét vig
hoc sinh, g1am s4t viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bé
1 bo

1 5
! ol don VI N .
5ng Va chi tiéu ndi bo cua don vi dugc théng bdo tdi s

Ch h i : W , , : A < “n 3
QUY 5 iét, gop y kien va thuc hién khi da co su théng nhat
6 coP5 5 .. vién chuc trong don Vvi.

cua toan p b rinh thuc hién theo nguyén thic tap trung dan chu cua co
Trong 2: Lhic hodc nhing ndi dung chua phu hop, cac bd phén

su truéng va chu tich céng doan @8 xem xét diéu

o6 tréc " hop VA VR Ao o6 lién quan dé theo ddi giam sat qua trinh
jnh cho I Vi tf cho hifng nam tiép theo trir khi 6 nhitg nodi dung gi

! 3 sga dbi. Trong qua trinh thuc hién co gi

odc thay dot : An sS4 3 ca on quy 3
: . an ly ngAn sach Va céc ngudn quy hop phap

4n b, cong chtc, vién chuc nghiém chinh chap
uy dinh tai Quy ché nay. Cac n6i dung khac
thuc hién theo ché do hién hanh cuia Nha

_ C4c don vi va toan thé c
panh va thuc hién dung nhitng 4
inh trong Quy ché nay dugc

nudc.
CHUONG V: pIEU KHOAN THI HANH

pidu 25. Hiéu lxe thi hanh
thuc hién Kké tir ngay ky ban hanh, cac quy
déu bii bo.

c6 khé khan, vuong mic, dé nghi céc don
thoi phan 4nh vé bo phén tai chinh, Cong

Quy ché nay duge 4p dung

dinh trudc day tréi véi Quy ché nay
Trong qua trinh thuc hién, néu

vi, can bo, cong chue, vién chtrc Kip

doan dé bio céo higu truong Xer xét, kip thoi diéu chinh, bb sung./.
M BCH CONG POAN HIEU TRUONG
Biii Thj Phugng
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